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Lignes directrices relatives aux demandes de subvention 2024-2025

Le Secrétariat aux aînés de l’Î.-P.-É. rejoint les aînés dans le but de collaborer avec le gouvernement et d’autres organismes sur des enjeux d’importance pour les aînés. Le Secrétariat aux aînés assume les trois rôles et responsabilités suivants :
· offrir au gouvernement et à la collectivité des conseils sur les politiques, les programmes et les services;
· sensibiliser la population aux enjeux d’importance pour les aînés; et
· recueillir de l’information pour éclairer et appuyer la prise de décisions.

Objectifs du programme de subventions et domaines prioritaires
Le Secrétariat aux aînés de l’Île-du-Prince-Édouard fait progresser son plan de travail en collaborant et/ou en finançant d’autres organismes afin qu’ils entreprennent des projets. Le but de ce programme de financement est d’inciter les organismes et les collectivités admissibles à mettre de l’avant des projets conçus pour améliorer la vie d’Insulaires plus âgés.

Les membres du Secrétariat aux aînés ont décidé de prioriser le financement de projets dans les domaines suivants pour 2024-2025. La préférence sera accordée aux projets dont les objectifs satisfont aux priorités de financement suivantes :
· promotion d’images positives du vieillissement / lutte contre l’âgisme
· appui au vieillissement en santé
· amélioration de la sécurité personnelle / lutte contre la maltraitance ou la négligence à l’égard des personnes âgées
· amélioration de la sécurité financière des aînés
· lutte contre l’isolement social
· appui au lien entre les générations
· appui au vieillissement au bon endroit

Qui peut présenter une demande?
Les organismes à but non lucratif, les coalitions communautaires, les réseaux, les administrations municipales et les organisations qui appuient les Autochtones de l’Île-du-Prince-Édouard dont les mandats et les projets proposés s’harmonisent au travail du Secrétariat peuvent faire une demande. La préférence sera accordée aux clubs et organismes qui servent les personnes âgées. Veuillez noter que les ministères et les organismes des gouvernements provinciaux et fédéraux ne peuvent pas présenter une demande.

Afin d’accroître la capacité de tous les organismes de la collectivité, il se peut que la préférence soit accordée aux organismes fonctionnant par projet qui ne bénéficient pas d’un financement de base de la part du gouvernement fédéral ou provincial ou d’autres sources.

L’organisme demandeur doit pouvoir conclure un accord juridique pour obtenir des fonds (c’est-à-dire avoir un numéro d’organisme de bienfaisance enregistré, un numéro provincial de constitution en société ou une identification d’un organisme partenaire qui peut conclure un accord juridique). Si un autre organisme doit signer l’entente de service, votre demande doit donc inclure une lettre d’appui provenant de cet organisme.
Les organismes qui demandent une subvention doivent présenter un rapport des résultats de leur travail (c’est-à-dire remplir un modèle de rapport final à la fin de leur projet).

Budget et dépenses admissibles
Le montant de la subvention disponible pour 2024-2025 sera de 5 000 $ maximum par projet, les organisations pouvant soumettre jusqu’à trois propositions de projet. Veuillez noter que les montants de financement approuvés peuvent être différents des montants demandés dans la proposition.

Voici une liste de dépenses de projet admissibles :
· Salaires et avantages sociaux (se rapportant uniquement au projet)
· Honoraires
· Honoraires de professionnels (p. ex., comptable, avocat)
· Location d’installations et services publics (réparations et entretien d’installations exclus)
· Équipement de bureau
· Matériel et fournitures
· Publicité et promotion
· Frais de déplacement (dans la province)
· Vérification organisationnelle
· Évaluation

Les dépenses suivantes ne sont pas admissibles :
· Dépense en capital et/ou infrastructure (argent qu’un organisme consacre à l’achat, à l’entretien ou à l’amélioration de ses immobilisations comme ses bâtiments, ses véhicules, son équipement ou ses terrains)
· Frais de déplacement hors province

De plus, comme il s’agit de subventions non renouvelables, les projets ayant besoin d’un financement pluriannuel ne sont pas pris en considération.

Les organismes qui demandent une subvention doivent présenter un rapport budgétaire et sur les résultats du projet à la fin du projet.

Processus de demande
Les propositions de projets doivent être reçues au plus tard à la date limite publiée, et elles doivent satisfaire aux critères d’admissibilité. Votre demande de financement doit inclure le formulaire de demande dûment rempli (y compris les modèles de plan de travail et de budget) et une lettre de soutien d’une organisation partenaire (le cas échéant). Veillez à ce que votre demande contienne du texte facilement lisible, préférablement tapé à l’ordinateur.

Un exemple de demande est joint à la fin de ce document de lignes directrices. Veuillez en prendre connaissance avant de soumettre votre proposition.

La présentation d’une demande ne garantit pas l’obtention d’une subvention. Le nombre de projets soutenus et l’ampleur du soutien accordé dépendront du budget du Programme. Il s’agit de subventions ponctuelles.

Un organisme dont le projet est approuvé doit signer un contrat de projet et soumettre un rapport final à la fin du projet et au plus tard à la fin de l’année financière (31 mars).

Soumission de la demande
Vous pouvez soumettre votre proposition de projet par les moyens suivants :

Par la poste
Programme de subventions du Secrétariat aux aînés
(À l’attention de : Hailey Arsenault)
Ministère du Développement social et des Aînés
11, rue Kent, 2e étage, immeuble Jones
C. P. 2000, Charlottetown (Î.-P.-É.)  C1A 7N8

Par courriel
seniors@gov.pe.ca

Les demandeurs sont invités à communiquer avec le Bureau des aînés (902-620-3785 ou seniors@gov.pe.ca) pour toute question relative au processus de demande.

Évaluation des demandes de subvention
Pour être considérées, les demandes de projet doivent être complètes; elles doivent aussi avoir été reçues avant la date limite. Les organismes qui ont reçu des fonds par le passé doivent s’être conformés à toutes les exigences relatives aux rapports pour les anciens projets financés pour être admissibles à du financement futur.

Un sous-comité du Secrétariat aux aînés examinera toutes les demandes reçues et fera des recommandations en matière de financement d’après les critères énoncés ci-dessous.

1. Capacité organisationnelle
· Est-ce que l’organisme a la capacité et l’infrastructure pour appuyer ce projet?
· Si votre organisme n’est pas admissible à une entente de service, est-ce qu’un organisme partenaire a été désigné et est-ce qu’une lettre d’appui est jointe?
· L’organisme a-t-il l’expérience nécessaire pour justifier et soutenir ce projet?
· Si le travail doit être continu, le projet est-il durable?

2. Aperçu et description du projet
· Le projet est-il bien expliqué?
· Est-ce que la proposition décrit comment les aînés contribueront au projet?
· La demande fournit-elle une solide justification pour le projet?
· Comment le projet est-il novateur (p. ex., le projet représente du nouveau pour l’organisation, met à l’épreuve une nouvelle idée ou activité ou offre une nouvelle occasion d’apprentissage)?
· Comment le projet s’allie-t-il à une ou à plusieurs des priorités de financement?


3. Plan de travail
· Le plan de travail est-il clair?
· Est-ce que les dépenses prévues sont liées aux activités du plan de travail?
· Est-il probable que le projet soit couronné de succès?
· Le projet propose-t-il des échéanciers réalistes et des objectifs réalisables?
· Est-ce que le projet ou l’organisation a l’appui de la collectivité comme en témoignent des partenariats?

4. 	Budget 
· Le budget du projet est-il clair?
· Le budget présenté semble-t-il raisonnable?
· Le budget présenté démontre-t-il que ce sera de l’argent bien dépensé?

Création d’un plan de travail pour le projet
Les plans de travail sont d’excellents outils de planification pour assurer que vous avez considéré toutes les étapes clés de votre projet et les coûts possibles dans sa réalisation. Ils aident aussi à ce que tous les membres de votre groupe comprennent qui sera responsable de quelle activité et quand.

Si vous n’avez jamais élaboré un plan de travail, voici quelques étapes qui vous aideront à en commencer un :
· Fixez une rencontre pour élaborer votre plan de travail : Un bon plan de travail devrait inclure les membres de votre organisme qui aideront à réaliser le projet. En travaillant ensemble, on peut s’assurer que toutes les étapes principales du projet sont énumérées et que le plan est bien pensé.
· Gardez la finalité à l’esprit dès le début : Écrivez ce que votre projet va accomplir et la date à laquelle il sera terminé.
· Indiquez les étapes principales nécessaires à la réalisation du projet : Par exemple, si le projet comprend un événement communautaire, une des étapes principales serait de réserver un lieu de rencontre.
· Déterminez une date limite pour chaque tâche : Par exemple, afin de réserver une salle de conférence pour le 1er octobre, votre organisme devra peut-être communiquer avec les propriétaires de la salle au plus tard le 15 août. En établissant un échéancier pour la réalisation des tâches, vous assurerez que le projet sera terminé à temps et vous le saurez plus facilement lorsque votre projet est en train de prendre du retard.
· Déterminez qui sera responsable de réaliser chaque étape principale et d’aller chercher toute autre ressource nécessaire.
· Décomposez les étapes principales en plus petites activités, au besoin. Certaines activités principales dans le cadre de votre projet pourraient devoir être faites en plus petites étapes.
· Prenez une pause : Après que vous aurez établi la première ébauche de votre plan de travail, prenez une pause et après quelques jours, consultez votre plan de nouveau pour voir si vous avez manqué des étapes. Il pourrait être également utile de demander à un autre membre de votre groupe (qui n’a pas contribué à l’élaboration de la première version du plan) d’examiner le plan pour voir s’il est clair.


EXEMPLE

Programme de subventions du Secrétariat aux aînés de l’Î.-P.-É.
Formulaire de demande de subvention 2024-2025

Veuillez examiner la demande avant de la soumettre afin de vous assurer que toutes les sections sont remplies. Les demandes incomplètes ne seront pas considérées.

	Section 1 : Information sur votre organisme (demandeur)

	A. Nom de l’organisme
	ABC Inc.  

	B. Nom et coordonnées du directeur général ou du président de l’organisme
	Jane Smith (directrice générale) 
902-888-8888
janesmith@abcinc.ca

	C. Nom et coordonnées de la personne-ressource pour le projet
(si différente de 1B) 
	John Smith (gestionnaire de projet)
902-888-9999
johnsmith@abcinc.ca

	D. Tous les demandeurs doivent posséder un numéro d’organisme de bienfaisance enregistré ou un numéro de constitution en société de l’Île-du-Prince-Édouard ou devenir partenaires d’un autre organisme qui est un organisme de bienfaisance enregistré ou qui a un numéro de constitution en société de l’Île.

Votre organisme est-il à but non lucratif?    Oui (numéro d’organisme de bienfaisance enregistré, s’il y a lieu) :
________________________  
X Non

Votre organisme est-il constitué en société?  X Oui (numéro de constitution en société) : #111111111                    
 Non

(si vous avez répondu « non » aux deux questions précédentes, remplissez la partie 1E sur l’organisme partenaire)

	E. Pour les groupes qui ne sont pas admissibles à conclure une entente de service (qui ne sont ni un organisme de bienfaisance enregistré ni constitué en société) :


	Nom de l’organisme partenaire :
s. o.

	
	Numéro d’organisme de bienfaisance enregistré ou numéro de constitution en société :
s. o.

	
	Nom complet et coordonnées de la personne-ressource au sein de l’organisme partenaire :
s. o.

	
	Lettre d’appui de l’organisme partenaire jointe (ceci est obligatoire) :
X Oui




	
Section 2 : Aperçu du projet

	A. Nom du projet
	TechNTalk : une activité de promotion de la culture numérique chez les personnes âgées

	B. Date de début du projet
	27 avril 2024 


	C. Date de fin du projet
	20 décembre 2024  

	D. Collectivité(s) où le projet aura lieu

	Charlottetown, Montague, Summerside 

	E. Coût total du projet

Ce total comprend toutes les autres sources de financement (p. ex., en espèces et en nature).

Un budget du projet doit être rempli et joint à la demande. Le modèle se trouve à la section 6.
	3 950,00 $

	F. Montant total demandé au Secrétariat aux aînés de l’Î.-P.-É. (5 000 $ maximum)
	1 150,00 $





	Section 3 : Précisions concernant le projet

	A. Résumé du projet
Décrivez brièvement votre projet et ce que vous voulez accomplir.

« TechNTalk » proposera une série d’événements gratuits sur la culture numérique pour les personnes âgées de 65 ans et plus. Lors de ces six événements, les personnes âgées seront jumelées à des jeunes bénévoles pour en apprendre davantage sur leurs propres appareils technologiques.

Ces événements visent à donner aux aînés les compétences fondamentales nécessaires pour communiquer efficacement dans le monde numérique d’aujourd’hui, tout en contribuant à réduire le sentiment d’isolement social. Il offre également aux jeunes la possibilité d’apprendre des aînés et d’entrer en communication avec eux.

	B. Lien avec les domaines prioritaires
Décrivez comment ce projet s’inscrit dans au moins un des domaines de financement prioritaires du Secrétariat aux aînés de l’Île-du-Prince-Édouard.

Ce projet s’inscrit dans les domaines prioritaires suivants :
1. Promotion d’images positives du vieillissement / lutte contre l’âgisme : En favorisant l’établissement d’un lien personnel entre les personnes âgées et les jeunes, nous nous efforcerons de lutter contre les attitudes âgistes.
2. Lutte contre l’isolement social : En donnant aux personnes âgées la possibilité de se sentir plus à l’aise et plus confiantes dans l’utilisation de leurs propres appareils technologiques, elles peuvent se sentir plus à même d’utiliser leurs appareils pour entrer en relation avec les autres (c’est-à-dire réduire l’isolement social).
3. Appui au lien entre les générations : En jumelant des aînés à des jeunes bénévoles, nous nous efforçons de favoriser les liens et les relations intergénérationnels.

	C. Les aînés participent-ils à la planification et/ou à la prestation de ce programme?
                            X Oui                        Non

Si oui, décrivez leur participation :
Les clubs d’aînés de chacune des communautés cibles (~45 aînés) ont été consultés au sujet de ce projet afin de mieux comprendre ce qui fonctionnerait le mieux en termes de mise en œuvre. Cela comprend les lieux appropriés, les types d’appareils qu’ils ont, les questions qu’ils peuvent poser, etc.

	D. D’autres personnes, groupes et/ou organismes communautaires seront-ils invités à participer à la planification et/ou à la prestation de ce projet?
                            X Oui                        Non

Si oui, décrivez les personnes/groupes/organismes, ainsi que leur participation :
Nous avons également établi un partenariat avec Big Brothers Big Sisters of PEI et les écoles secondaires locales, afin de contribuer au recrutement de jeunes bénévoles.





	Section 4 : Modèle de plan de travail du projet

	Activité
	Date de début
	Date de fin
	Extrants et/ou résultats

	Réservation des lieux / fixer des dates
(Montague, Summerside, Charlottetown)
	1er mai 2024
	7 mai 2024
	· Permettra de promouvoir le projet

	Recrutement des jeunes bénévoles pour les dates déterminées



	7 mai 2024
	21 mai 2024
	· Fiche d’information sur TechNTalk
· Dépliant de recrutement / courriel à distribuer aux jeunes intéressés
· Liste de jeunes intéressés

	Promotion des événements


	14 mai 2024
	1er octobre 2024
	· Publications dans les médias sociaux
· Dépliants à distribuer à la communauté (logements pour personnes âgées, organismes qui servent les personnes âgées)
· Courriel aux parties prenantes et aux groupes d’aînés
· Annonce dans Western et Eastern Graphic, Coffee News, La Voix
· Résultat : plus de participants aux événements

	Tenue des événements (été)

	25 mai 2024
	29 juin 2024
	· Évaluations des participants et des bénévoles
· Résultat : les jeunes sont plus à l’aise avec l’enseignement; réduction de l’âgisme; les jeunes reçoivent des heures de bénévolat pour une bourse.
· Résultat : les personnes âgées sont plus à l’aise avec les appareils et entrent en relation avec les autres (intergénérationnel).

	Tenue des événements (automne)


	21 septembre 2024
	6 octobre 2024
	· Évaluations des participants et des bénévoles
· Résultat : les jeunes sont plus à l’aise avec l’enseignement; réduction de l’âgisme; les jeunes reçoivent des heures de bénévolat pour une bourse.
· Résultat : les personnes âgées sont plus à l’aise avec les appareils et entrent en relation avec les autres (intergénérationnel).

	Analyse des évaluations / Création du rapport final


	1er novembre 2024
	20 décembre 2024
	· Rapport final sur le projet
· Résultat : compréhension des points forts et des points à améliorer de l’événement.




	Section 5 : Mesure du succès et répercussions à long terme

	A. Comment saurez-vous si le projet est réussi? Comment allez-vous mesurer et/ou évaluer le projet et sa réussite?

Nous évaluerons le projet en demandant aux aînés (participants) et aux jeunes (bénévoles) de remplir de courtes évaluations à la fin de chaque événement. Ces évaluations poseront des questions sur les raisons de leur participation, sur le fait de savoir s’ils participeraient à un autre événement et sur ce qu’ils ont aimé et n’ont pas aimé au sujet des événements. Cela permettra de déterminer si les événements ont eu un impact sur les participants et les bénévoles.

Nous considérerons personnellement que ce projet est un succès si au moins 15 personnes âgées participent à chaque événement et si elles disent avoir reçu l’aide qu’elles recherchaient et qu’elles reviendront à un événement similaire à l’avenir.
 

	B. Prévoyez-vous de poursuivre ou de proposer ce projet après la fin du financement du Secrétariat aux aînés?
X Oui                                     Non

Expliquez votre réponse :
Nous espérons poursuivre le projet après la fin du financement du Secrétariat aux aînés. Toutefois, cela dépendra des autres possibilités de financement, ainsi que de l’évaluation du projet/du rapport final.











	Section 6 : Modèle de budget

	Note : Un maximum de 5 000 $ par projet sera accordé.

Dépenses admissibles : salaires et avantages sociaux (se rapportant au projet), honoraires, honoraires professionnels, location d’installations et services publics, équipement de bureau, matériel et fournitures, publicité et promotion, frais de déplacement dans la province, vérification organisationnelle, évaluation.

Dépenses non admissibles : dépenses en capital (c’est-à-dire le financement consacré à l’achat, à l’entretien ou à l’amélioration d’immobilisations comme des bâtiments, des véhicules, des terrains ou de l’équipement), infrastructure, déplacement hors de la province.

	Article
	Montant demandé
(Secrétariat) 
	Financement provenant d’autres sources (en espèces) 
	Financement provenant d’autres sources (en nature)
	Coûts totaux

	Location de salles
(150 $ x 6 événements)
	0 $
	0 $
	900 $
	900 $

	Impression et matériel promotionnel
	500 $
	500 $
	0 $
	1 000 $

	Rafraîchissements lors des événements
(~ 75 $ x 6 événements)
	450 $
	0 $
	0 $
	450 $

	Kilométrage pour les coordonnateurs à chaque événement 
(0,40 $/km x 80 km x 6 événements x 2 coordonnateurs)
	200 $
	0 $
	200 $
	400 $

	Contrat avec un étudiant pour la réalisation d’une analyse / d’un rapport final
	
	1 000 $
	
	1 000 $

	Frais divers
	
	200 $
	
	200 $

	Total
	1 150,00 $
	1 700,00 $
	1 100,00 $
	3 950,00 $




[bookmark: _Hlk158702805]Veuillez expliquer ci-dessous d’où vient le financement provenant d’autres sources :
Le financement provenant d’autres sources (en espèces) est fourni par l’Université de l’Île-du-Prince-Édouard pour le contrat de l’étudiant chargé de réaliser l’analyse et le rapport final. Les frais divers, s’ils sont encourus, seront couverts par Big Brothers Big Sisters of PEI Inc.

Le financement provenant d’autres sources (en nature) a été assuré par les bibliothèques publiques locales (location de salles) et par Big Brothers Big Sisters of PEI Inc. (pour le kilométrage).



Page 2 de 2

